MINUTA - PORTARIA GR N° 771/04, de 18 de junho de 2004
Reeditada em /[ /2011

Dispde sobre normas e procedimentos referentes as criagbes de
cursos, alteragbes de matrizes curriculares, reformulagbes
curriculares, atribuicdes de curriculo e adequacdes curriculares
dos cursos de graduacdo da UFSCar.

O Reitor da Universidade Federal de S&o Carlos, no uso das atribui¢cdes legais

e estatutarias que Ihe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFSCar,

RESOLVE

CAPITULO |
DA CRIACAO DE CURSO

Art. 1° - A elaboracao do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) para criacdo de
curso na Universidade devera respeitar a Lei n°® 9.394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da
Educacédo Nacional), as Diretrizes Curriculares Nacionais definidas pelo Conselho
Nacional de Educacéo, e as demais pecas normativas vigentes.

Paragrafo Unico: a elaboracdo do PPC devera conter os seguintes tépicos:

| - Apresentacdo dos dados de identificagdo do curso: denominacdo, niumero
de vagas, turno de funcionamento, carga horaria total, periodo minimo e maximo para
a integralizacdo curricular, sistema académico adotado, formas de ingresso e pecas
normativas nacionais e da UFSCar consideradas para a elabora¢éo do PPC (conforme
modelo em anexo).

Il — Descricdo da profisséo e da area de atuacdo profissional correspondente
ao curso na atualidade, a partir da identificacdo das caracteristicas e necessidades
atuais e prospectivas da sociedade; justificativa da criacdo do curso na UFSCar;
objetivos e especificidades do curso;

Il - DefinicAo do egresso, apresentando os conhecimentos, competéncias,
habilidades, atitudes, valores éticos e estéticos especificos do profissional a ser
formado, em consonancia com as pegas normativas vigentes;

IV — Descricdo dos componentes curriculares (disciplinas / atividades
obrigatérias, disciplinas / atividades optativas, estagio curricular obrigatério e nao
obrigatério, trabalho de conclusdo de curso e atividades complementares);

V — Explicitagéo das formas de articulacéo entre os componentes curriculares;



VI - Explicitacdo do tratamento metodoldgico a ser dado ao ensino, no sentido
de garantir o equilibrio entre a aquisicdo de conhecimentos habilidades, atitudes e
valores;

VII - Estabelecimento dos principios gerais de avaliacdo da aprendizagem dos
conhecimentos, habilidades, atitudes e valores;

VIl — Explicitacdo das formas de avaliacdo do PPC;

IX — Organizacéao didatico-pedagégica do curso

a) Apresentacdo da matriz curricular com as disciplinas e atividades
curriculares distribuidas por perfil e com a definicdo da integralizagdo curricular,
conforme modelo em anexo;

b) Apresentacdo de todas as ementas das disciplinas e atividades curriculares,
com indicacdo de bibliografia basica e complementar de cada disciplina /atividade
curricular;

c) Apresentacdo da regulamentacdo do estagio curricular obrigatério e ndo
obrigatério, conforme a legislacéo vigente;

d) Apresentacédo da regulamentac&o do trabalho de concluséo de curso;

e) Apresentacdo da regulamentacéo das atividades complementares;

X - Apresentacdo do plano de implantagdo do curso, do qual conste a
descricdo da infra-estrutura necessdria ao seu funcionamento, conforme modelo em
anexo;

XI — Anuéncia formal dos departamentos académicos envolvidos (conforme

modelo em anexo).

CAPITULO Il
DA ALTERACAO DE MATRIZ CURRICULAR

Art. 2° - Considera-se alteragéo curricular a modificacdo ocorrida na matriz
curricular do curso até o limite de 10% de sua carga horaria total.

8 1° - Somente serdo admitidas alteracBes na matriz curricular do PPC e néo
em seus outros componentes;

8 2° - As alteragBes a que se refere o 8§ 1° sdo as seguintes:

I — Mudanca do nome de disciplinas efou atividades curriculares, cuja
denominacéo ndo corresponda a ementa;

Il — Atualizagc&o de ementa;

Il — Mudanca de localizagdo da disciplina na matriz curricular;

IV — Redistribuicdo da carga horaria interna de disciplina e/ou atividade

curricular entre créditos teoricos e praticos;



V — Alteracdo no carater da disciplina (obrigatéria para optativa), desde que
obedecida a definicdo da integralizag&o curricular no PPC.

VI — Retirada de requisitos ou inclusdo de requisitos alternativos.

8 3° - N&o serdo permitidas as seguintes alteracoes:

| — De carga horaria das disciplinas;

Il — Da carga horéria total definida para integralizacao curricular, salvo por
determinacao legal de ambito nacional.

8 4° - As alteragOes curriculares deverdo seguir as determinacdes do Conselho
Nacional de Educacéo e demais dispositivos legais em vigor.

§ 5° - Toda e qualquer alteragéo devera ficar documentada no PPC.

8 6° - Havendo alteragbes sucessivas, elas serdo consideradas
cumulativamente para efeito de alteragdes curriculares até o limite estabelecido no

caput deste artigo.

CAPITULO III
DA REFORMULACAO CURRICULAR

Art. 3° - Considera-se reformulacdo curricular o conjunto de alteractes
empreendidas no PPC que ultrapasse 10% do total da carga horaria do curriculo
vigente.

Paragrafo unico. A criagdo de nova(s) linha(s) de formacédo sera considerada

como reformulacao curricular e obedecera as mesmas normas e procedimentos desta.

Art. 4° - Somente sera admitida reformulacdo curricular:
|. apds aformacdo de no minimo uma turma no curriculo vigente;
II. com base em resultados de avaliag&o interna e/ou externa, pela/s quall/is o
curso tenha passado nos ultimos 3 anos;
lll. contendo todos os topicos estabelecidos no paragrafo Unico do artigo 1°
desta portaria, com a indicacdo das alteracfes efetuadas.
Paragrafo Unico. A avaliacdo de que trata o inciso Il deste artigo devera
envolver a andlise e discussado de aspectos globais do curso, com a participacéo de
docentes, alunos, ex-alunos e, quando possivel, de representantes da comunidade

externa, conforme orientacéo da Pré-Reitoria de Graduacéo.

Art. 5° - Os projetos de reformulacao curricular deverao incluir, também, o

plano de migracao de um curriculo para outro, conforme modelo em anexo.



CAPITULO IV
DA ATRIBUICAO DE CURRICULO

Art. 6° - Sera atribuido ao aluno ingressante na UFSCar o curriculo
estabelecido no PPC vigente.

§ 1° - Esse procedimento é valido para todo aluno, independentemente de sua
forma de ingresso na Universidade: por vestibular, por transferéncia interna ou
externa, para complementacéo de curso, como portador de diploma de ensino superior
registrado, por convénio cultural e outras.

§ 2° - Nos casos em que se fizer necessario, a coordenacao de curso podera
atribuir o curriculo mais adequado a situacéo do aluno, considerando suas atividades
curriculares cursadas que tenham alguma similaridade com as disciplinas/atividades
curriculares constantes do curriculo atribuido.

§ 3° - Cabera as chefias de departamento garantir o oferecimento das
disciplinas/atividades curriculares da matriz atribuida aos alunos na data de seu

ingresso.

Art. 7° - Quando da implantagcdo de um novo curriculo em um curso, é
facultado aos antigos alunos que ainda néo tiverem concluido 50% de sua carga
horaria total, a op¢do pelo novo curriculo, cabendo-lhes eventuais 6nus quando a
opcao implicar a necessidade de aumento da carga horaria e, consequentemente,
maior prazo para a integralizacdo curricular.

81° - No primeiro periodo de matricula subsequente a aprovacdo do novo
curriculo, cabera a Coordenacao de Curso esclarecer formalmente aos alunos sobre a
possibilidade de opc¢éo e prazos para fazé-la.

§ 2° - O aluno tera o prazo maximo de 2 (dois) periodos letivos subsequentes
para fazer a opc¢ao, a partir da data de aprovacao do novo curriculo pelo Conselho de
Graduacéo.

§ 3° - A opcao € irreversivel.

§ 4° - A opcao por novo curriculo ndo altera o tempo maximo para a
integralizac&o curricular definido nas pecas normativas da UFSCar.

§ 5° - Uma vez feita a opcao, o aluno devera cumprir integralmente o curriculo.

8§ 6° - Considera-se cumprimento integral de curriculo a obtencdo de
aproveitamento nas disciplinas e/ou atividades curriculares, respeitadas as

adequac0es curriculares.



Art. 8° - Alunos que ja tenham cursado mais de 50% da carga horaria total do
curso poderdo solicitar opg¢do pelo novo curriculo a Coordenacédo de Curso, que
submetera o pedido ao Conselho de Coordenacéo de Curso.

Paragrafo unico - O pedido sera aprovado mediante parecer favoravel do

Conselho de Coordenacéo de curso.

CAPITULO V
DA ADEQUACAO CURRICULAR

Art. 9° — Considera-se adequacao curricular o ajuste feito no histérico escolar
do aluno, em virtude de disciplinas/atividades curriculares ja cursadas por ele, as quais
apresentam similaridades com as do curriculo que |he foi atribuido para atender a uma
das seguintes situacoes:

| — reformulagéo curricular

Il — transferéncia interna, externa e ex-officio

[l — mobilidade estudantil, dentro e fora do pais.

Art. 10 — As modalidades de adequacéo curricular séo:

| — Reconhecimento

Il — Dispensa

Il — Equivaléncia

8 1° Denomina-se reconhecida uma disciplina e/ou atividade curricular
cursada pelo estudante em outra IES e que seja similar a uma oferecida pela UFSCar,
constante do Projeto Pedagdgico de algum de seus cursos ou conste do Projeto
Pedagdgico do Curso como atividade complementar.

8 2°. Denomina-se dispensada uma disciplina e/ou atividade curricular cursada
em outro curso ou um dos campi da prépria UFSCar e que seja comprovadamente
similar aquela constante da matriz curricular do curso atribuida ao estudante.

8 3° Denomina-se equivalente uma disciplina e/ou atividade curricular que
substitui outra no curriculo de um mesmo curso, sendo ambas constantes do rol de
disciplinas e/ou atividades curriculares da UFSCar, porém apenas uma delas estando

ativa.



CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS PARA CRIACAO DE CURSO, ALTERACAO
CURRICULAR, REFORMULACAO CURRICULAR E CRIACAO DE LINHA DE
FORMACAO

Art. 11 - A criacdo de um curso obedecera ao seguinte encaminhamento
administrativo:

| — A Direcao do Centro a que o curso sera vinculado constituira uma comissao
pro tempore que se responsabilizara pela elaboracdo do PPC, com a participacdo da
comunidade académica envolvida;

I — O PPC sera encaminhado ao Conselho de Centro a que o curso se
vinculara, para andlise e posterior encaminhamento a Pré-Reitoria de Graduacéo
(ProGrad);

Il — A ProGrad submetera o PPC a analise de pareceristas individuais ou de
uma comissao;

IV — O PPC sera submetido a apreciacao:

a) do Conselho de Graduagéo (CoG), com base no(s) parecer(es) obtido(s);

b) do Conselho de Administragcdo (CoAd).

V — Os pareceres exarados pelo CoG e pelo CoAd serdo apreciados pelo
Conselho Universitario (ConsUni), que tomara deciséo final com relacao a criagédo de
Ccurso.

VI — Apés a aprovacdo pelo ConsUni, o PPC retornara a Direcao de Centro
para providéncias quanto ao encaminhamento a ProGrad da versao final do
documento acompanhada das fichas de caracterizacdo de todas as disciplinas e/ou
atividades curriculares para a implantacdo das mesmas no sistema de controle
académico.

Paragrafo Unico. Em cada instancia de analise o PPC podera retornar a

Direcao de Centro para providéncias quanto aos ajustes porventura indicados.

Art. 12 — A alteracdo curricular obedecerd ao seguinte encaminhamento
administrativo:

| — O Conselho de Coordenacédo de Curso propora ao(s) departamento(s) as
alteracdes curriculares previstas nos incisos do paragrafo 2° do art. 2° desta Portaria,
com a anuéncia dos departamentos ofertantes das disciplinas e/ou atividades

curriculares em alteracéo;



I — O departamento realizara as alteracdes pertinentes nas Fichas de
Caracterizacdo das disciplinas e/ou atividades curriculares e submetera a aprovacao
dos Conselhos Departamental, de Coordenacéo de Curso e de Centro;

Il — O Conselho de Centro encaminhara as Fichas de Caracterizagdo com a
justificativa das alteracdes a ProGrad que as submetera ao CoG.

Paragrafo Gnico. Somente sera permitida uma (1) aprovacdo ad referendum

no processo de tramitacéo das alteragfes curriculares.

Art. 13 — A reformulacéo curricular obedecera ao seguinte encaminhamento
administrativo:

| — O Conselho de Coordenacédo de Curso, observando as consideragfes do
Nucleo Docente Estruturante (NDE), propora a reformulagéo curricular, nos termos do
art. 4° desta Portaria, com a participacdo da comunidade académica envolvida;

II — O PPC reformulado serd encaminhado ao Conselho de Centro para
apreciacao e posteriormente a Pro-Reitoria de Graduacao;

Il — A ProGrad submeterd& o PPC & andlise de uma comissdo ou de
pareceristas individuais nomeados, considerando sua formacdo académica e/ou
atuacdo docente;

IV — O PPC sera submetido a apreciagdo do Conselho de Administracéo
(CoAd) para analisar e emitir parecer sobre a infra-estrutura necessaria ao
funcionamento do curso e, posteriormente, encaminhar ao Conselho de Graduacéo
(CoG);

V — O PPC sera submetido a apreciacao do CoG com base no Parecer do CoAd
e nos pareceres emitidos pelos docentes nomeados pela ProGrad,;

VI — Apo6s a aprovacao pelo CoG, o PPC sera encaminhado a Direcédo de
Centro, que devera encaminhar a Coordenacao de Curso para providéncias quanto ao
encaminhamento a ProGrad da versao final do PPC acompanhada das fichas de
caracterizacdo de todas as disciplina e/ou atividades curriculares para a implantagéo
do novo curriculo.

Paragrafo Unico. Em cada insténcia de analise o PPC podera retornar ao

Conselho de Coordenacédo de Curso para proceder a ajustes porventura indicados.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS PARA ADEQUACAO CURRICULAR

Art. 14. A andlise de reconhecimento de carga horaria de disciplinas

cursadas por estudantes ingressantes por transferéncia externa, transferéncia ex-



officio e como portador de diploma de curso superior, s6 podera ser feita uma Unica
vez e para disciplinas cursadas antes do ingresso do estudante na UFSCar.

§ 1°. A solicitagdo de andlise para reconhecimento de disciplinas, nos casos
expressos no caput deste artigo, somente podera ser feita no decorrer do primeiro
semestre de seu ingresso na UFSCar.

§ 2° No processo de reconhecimento de créditos deverdo ser respeitados os
dispositivos legais constantes do Decreto n° 77.455, de 19 de abril de 1976, e Portaria
n° 515, de 25 de maio de 1979.

8 3° No caso de estudantes que tenham ingressado por Processo Seletivo,
transferéncia ou reingresso por ser portador de diploma, o reconhecimento de créditos
em disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso nao podera ultrapassar 40%
(cinquenta por cento) do total de créditos definidos na matriz curricular do seu curso.

§ 4°. Competira a Divisdo de Controle e Registro Académico (DiCA) receber os
pedidos e a documentacdo e encaminhar os processos as respectivas Coordenacdes
de Curso.

8 5° O Coordenador do Curso ao qual o estudante esteja vinculado
encaminhara o processo aos representantes dos diversos departamentos académicos
envolvidos, a cujos docentes compete julgar o reconhecimento de carga horaria das
disciplinas do curso de origem do estudante com relagéo aquelas constantes da matriz
curricular de seu curso na UFSCar.

§ 6°. Terminado o processo de reconhecimento e preenchidos os formularios
oficiais, o Coordenador do curso apora um visto final, encerrando-o e convocara o
interessado para tomar ciéncia e declarar sua anuéncia ou ndo da decisdo final do
processo.

§ 7°. Caso nao concorde com o resultado das andlises, o estudante podera
impetrar recurso, na forma das disposi¢des legais em vigor na UFSCar.

§ 8°. Depois de encerrado o processo, 0 mesmo sera remetido a DICA que

procedera as anotacdes que se incorporardo ao Histérico Escolar do interessado.

Art. 15. Os estudantes regularmente matriculados na UFSCar poderéo solicitar
reconhecimento de disciplinas/atividades curriculares, de carater optativo e/ou
obrigatério, que tenham cursado como estudantes especiais em outras |IES, nacionais
ou estrangeiras, por meio de intercambio ou convénio.

Art.16. O reconhecimento de disciplinas nos casos expressos no artigo 15

obedecera ao seguinte encaminhamento administrativo:



| - 0 aluno devera encaminhar a Coordenacéo do Curso um documento com o
programa da disciplina, carga horaria ou equivalente, que constituam informacfes
minimas para a atribui¢cdo da carga horaria correspondente;

Il - a Coordenacgéo de Curso encaminhara o documento aos representantes
dos diversos departamentos académicos envolvidos, a cujos docentes compete julgar
o reconhecimento de carga horaria das disciplinas cursadas pelo estudante com
relacdo aquelas constantes da matriz curricular de seu curso na UFSCar.

lll - os documentos referidos no inciso acima deverdo ser apresentados pelo
estudante em vias originais, acompanhadas de traducdo juramentada em portugués,
no caso de disciplinas/atividades curriculares cursadas em IES estrangeira;

IV - os departamentos académicos poderdo criar disciplinas/atividades
curriculares para o caso de disciplinas cursadas mediante convénio nao existentes na
UFSCar, as quais serdo registradas no historico escolar do aluno, em carater eletivo
ou atividades complementares.

Art. 17. O pedido de dispensa de disciplinas sera feito pelo estudante a
Coordenacéo do Curso e esta vinculado a analise de disciplinas ofertadas por distintos
cursos e campi da UFSCar, em processos de transferéncia interna ou no caso de
estudantes que tenham cursado alguma disciplina na UFSCar, anteriormente ao seu

ingresso no curso atual.

§ 1°. A dispensa de disciplina pressupde a existéncia de, pelo menos, duas
disciplinas similares, na qual um conjunto de disciplinas dispensara outro conjunto de
disciplinas que seja subconjunto do primeiro quanto ao seu contetdo programatico. O
conjunto de disciplinas que dispensa o0 outro ndo podera ter o nimero de créditos
menor que o dispensado, devendo ser garantido o objetivo com que os conteddos
programaticos sédo abordados. A dispensa serda um processo unidirecional, no sentido
de que o conjunto mais abrangente dispensa o0 menos abrangente do mesmo campo
do saber. Sua abrangéncia sera julgada em termos de ementa e nimero de créditos.

§ 2°. Apoés aprovacado, a informacdo sobre a dispensa passara a constar da
ficha de caracterizacao da disciplina passara a vigorar para todos os estudantes, em

casos citados no caput deste artigo.

Art. 18° A andlise do pedido de dispensa de disciplinas obedecera aos

seguintes procedimentos:



I) o pedido de dispensa sera realizado pelo aluno a Coordenacao de Curso que
deverd encaminhar oficio a DIiCA, com cépia dos planos de ensino das
disciplinas/atividades curriculares;

II) competira a Divisdo de Controle e Registro Académico (DiCA) receber os
pedidos e a documentacdo, estabelecer o processo e encaminhar novamente a
Coordenacéo;

[II) o Coordenador do Curso encaminhard o processo aos representantes dos
diversos departamentos académicos envolvidos, a cujos docentes compete julgar a
relacdo de dispensa entre as disciplinas cursadas pelo aluno e as disciplinas
constantes da matriz curricular do curso que lhe foi atribuida;

IV) o processo sera submetido ao Conselho de Coordenacao;

V) o(s) departamentos(s) ofertante(s) das disciplinas consideradas dispensadas
realizardo as modificacdes nas Fichas de Caracterizagdo das respectivas disciplinas
e/ou atividades curriculares, no quadro de dispensa, e submeterda a aprovacdo dos
Conselhos Departamental, de Coordenacgéo de Curso e de Centro;

VI) o Conselho de Centro encaminhard as Fichas de Caracterizacdo a
ProGrad, que as submetera a analise e aprovacao do CoG.

Art. 19. A equivaléncia de disciplinas é usada nas situacbes em que um
curso tenha mais de uma matriz curricular vigente, em virtude de ter passado por uma
ou mais reformulacdes curriculares.

8§ 1° A relacdo de equivaléncia entre disciplinas de diferentes matrizes
curriculares de um mesmo curso devera ser prevista no plano de migracédo do(s)
PPC(s) reformulado(s).

§ 2°. O proponente do processo de equivaléncia sera o departamento ofertante
das disciplinas em analise.

§ 3°. A decisao sobre a equivaléncia de disciplinas sera tomada em comum
acordo entre os departamentos ofertantes, com a anuéncia de todos 0s cursos
envolvidos.

§ 4° Sera permitido ao estudante, vinculado a matrizes anteriores, cursar
disciplinas da matriz curricular atual, desde que tenham sido consideradas

equivalentes.

Art. 20. O processo de equivaléncia de disciplinas obedecera ao seguinte
encaminhamento:
| - o(s) departamentos(s) ofertante(s) das disciplinas consideradas equivalentes

realizardo as modificacdes nas Fichas de Caracterizagdo das respectivas disciplinas



e/ou atividades curriculares, no quadro de equivaléncia, e submetera a aprovacao dos
Conselhos Departamental, de Coordenacéo de Curso e de Centro;

I — o Conselho de Centro encaminhara as Fichas de Caracterizacao a
ProGrad, que as submetera a andlise e aprovacéo do CoG.

Paragrafo Unico. Somente sera permitida uma (1) aprovacdo ad referendum

no processo de tramitacéo das fichas de caracterizacdo das disciplinas.

Art. 21. No sistema de controle académico ficara disponibilizado o quadro de
componentes curriculares dos cursos com as seguintes informacfes: cédigo da
disciplina, nome da disciplina, perfil, nUmero de créditos (teéricos, praticos e estagio),

carater da disciplina, requisitos, co-requisitos e equivaléncias.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. As matrizes curriculares dos cursos de graduacgédo da UFSCar deveréao
obedecer ao limite de carga horaria definido pelas respectivas Diretrizes Curriculares

Nacionais, ou por outra legislacdo pertinente.

Paragrafo Unico: Sera admitido o acréscimo de no méaximo 15% (cinco por cento) de

GLOSSARIO — EM CONSTRUCAO

Disciplinas eletivas

Disciplinas optativas

Caréter da disciplina

Linha de formacao

Ementa

Periodo minimo e maximo para a integralizacéo curricular
Sistema académico adotado

Formas de ingresso

Perfil

ANEXOS — EM CONSTRUCAO

Dados de identificacdo do curso;

Matriz curricular e dados para a integralizacdo curricular;

Apresentacao do plano de implantacao do curso com a descri¢cdo da infra-estrutura necessaria
ao seu funcionamento

Plano de migracéo de curriculo



